
经营主体在办理《河南省食品小经营店

登记证》前，先经辖区市场监管所核查，符

合办理条件并签署《地址确认单》才能在网

站上开始申请。

各所联系方式：

湖滨所：2290095

滨湖所：2290096

应滨所：3385199

滍阳所：2297759 3385188 2297906



河南省食品小经营店登记证

操作流程

仅供参考

如有问题请联系 2667317



食品经营许可证/小经营店登记证申请平台登陆方式

1. 登 陆 河 南 省 政 务 服 务 网 ：

https://www.hnzwfw.gov.cn/

（使用电脑在浏览器中搜索“河南省政务服务网”或在浏览

器中输入上方网址即可进入）

2.进入河南省政务服务网后点击 进行法人注册或登

陆！

http://s.hebamr.cn/bsdt


3.法人注册是根据营业执照的信息和身份证信息进行填写，

完成后可获得河南省政务服务网的登陆账号。

4. 完成注册获得账号，利用该账号登陆河南省政务服务



在首页上选择平顶山市，新华区，下属部门区市场监

督管理局，然后选择食品小经营店登记，点在线办

理进入跳转到申报页面。





1、新办

1.1 新办申请

点击 按钮，进入到申报页面，申报流程分为三部分：填写说明、填写申请书、

材料上传。

1.1.1 填写说明

点击 中的填写说明，

企业可以查看填写过程中需要注意的事项及必须提供的相关材料。在填写材料前，企业需认

真阅读填写说明。

1.1.2 填写申请书

点击 中的填写申请书，进

入到填写申请书页面，如下图所示。填写申请书内容分为：基本信息，主体经营，营业执照。

如图 1.1.2.1 所示注：填写申请书页面中，事项前方的圆点绿色的代表已完成填写，红色的

代表含有未填项，填过过程中*的为必填项。

图 1.1.2.1



基本信息

点击 进入到基本信息填写页面，如下图所示。红色必填项填写完成后，

点击下方的 按钮即可。

主体经营

点击 进入到主体经营填写页面，如下图所示。红色必填项填写完成后，

点击下方的 按钮即可。注：经营场所所属区域，一定要填写正确并且具体到相

应的街道。如图 1.1.2.3 所示

注意：项目类别中的“预包装食品销售”是指预先定量包装或者制作在包装材料和容器中的

食品。（例如：瓶装饮料或酒水，袋装食品等。）而“含不含冷藏冷冻食品”是指食品是否

放入冰箱，冰柜或冰库等容器中进行存放需要。

“散装食品”是指在经营过程中无食品生产者预先制作的定量包装或者容器、需要称重或者计

件销售的食品，包括无包装以及称重或者计件后添加包装的食品。在经营过程中，食品经营

者进行的包装，不属于定量包装；而“含不含散装熟食销售”是指已经经过烹饪、处理等加工

程序,成为可以直接食用的食品,但未经过包装、密封等工序,以散装形式出售的食品。

项目类别“特殊类食品销售”中的“保健食品销售”是指以保健功能为目的,具有调整人体生理

机能的特殊食品。例如功能性饮料就是保健食品。

注意：项目类别中“特殊医学用途配方食品”是指为满足进食受限、消化吸收障碍、代谢紊乱

或者特定疾病状态人群对营养素或者膳食的特殊需要，专门加工配制而成的配方食品，包括

适用于 0 月龄至 12 月龄的特殊医学用途婴儿配方食品和适用于 1 岁以上人群的特殊医学用

途配方食品。

“婴幼儿配方乳粉”是指各类婴儿奶粉。

“其他婴幼儿配方食品”是指除了婴幼儿配方乳粉以外的所有婴幼儿辅食产品。

“热食类食品”是指食品原料经过粗加工、切配并经过蒸、煮、烹、煎、炒、烤、炸、焙烤等

烹饪工艺制作的即食食品，含热加工糕点、汉堡，以及火锅和烧烤等烹饪方式加工而成的食

品等。

“冷食类食品”是指最后一道工艺是在常温或者低温条件下进行的，包括解冻、切配、调制等

过程，加工后在常温或者低温条件下即可食用的食品，含生食瓜果蔬菜、腌菜、冷荤类食品

等。



“糕点类食品”是指以粮、糖、油、蛋、奶等为主要原料经焙烤等工艺现场加工而成的食品。

“自制饮品”是指经营者现场制作的各种饮料，（含冰淇淋和水果捞等）。其中含不含“自酿

酒制售”是指是否销售自己酿造的酒。含不含“现制现售生鲜乳饮品”是指是否以门店形式,直
接将生鲜乳作为原料,经杀菌、发酵等工艺,制成巴氏杀菌乳或发酵乳,供消费者现场即食消

费。

图 1.1.2.3

营业执照信息

点击 进入到营业执照信息页面，这里的营业执照信息，是通过访问

省局电子证照平台，自动获取营业执照信息，企业在此可以核对营业执照信息。如发现跟现

有的营业执照信息不符合，可以点击 按钮，进行重新获取，如图 1.1.2.4
所示。若一直获取不成功，则点击下一步，在材料上传处上传营业执照扫描件或照片。

图 1.1.2.4



1.1.3 材料上传

点击 中的材料上

传，进入到材料上传页面，操作完成后，点击材料上传按钮即可，如下图所示。点击《不会

操作怎么办》按钮，可以查看此环节生成申请书，扫码上传，文字签名的操作指导。如图

1.1.3.1

图 1.1.3.1

小经营店申请书生成

点击食品经营许可申请书后面的 按钮，系统根据填报的内容，自动生成一个电

子版的申请书。企业对申请书可以进行预览，下载，删除的操作。如图 1.1.3.2 所示。

图 1.1.3.2

食品安全承诺书生成

点击食品安全承诺书后面的 按钮，系统根据填报的内容，自动生成一个电子版

的申请书。企业对申请书可以进行预览，下载，删除的操作。



其他文件上传

点击列表后面的上传按钮上传，上传营业执照，健康证明，房屋证明等其他资料.如图 1.1.3.4
所示。

图 1.1.3.4

文件签名

点击 按钮，进入到企业签名页面，点击不会操作怎么办按钮，可以查看电子

签名和授权他人签名的操作。如图 1.1.3.5 所示，基本信息的经营者名称要和营业执照完全

一致，否则无法签字。

1.2 修改

点击申请列表中的 按钮，可以进入到修改申请书的页面，如下图所示。这里可以修

改之前填报的申请，修改完成后点击 按钮即可。注意：只有当前件显示申报时，

可以进行修改，其他状态无法操作。

1.3 删除

点击申请列表中的 按钮，可以删除此条申请书信息。注意：只有当前操作为申报时，



可以进行删除，其他状态无法操作。删除需谨慎，删除后数据将无法恢复。

1.4 查看

点击申请列表中的 按钮，可以查看填报的申请书信息。此处只能查看，不能编辑修改。

1.5 申报

点击申请列表中的 按钮，可以申报填报的申请书。申报完成后，企业可以注意列表中

的当前进度、超期时间、过程文书等信息。实时关注审批情况。如图 1.5.1 所示。

图 1.5.1



2、变更

2.1 变更申请

点击 选择需要变更的证书，如图 2.1.1 所示：

图 2.1.1
在弹出的证书列表中选择需要进行变更的证书，点击列表前面的圆圈符号，然后点击

按钮。如图 2.1.2 所示：

图 2.1.2

2.1.1 填写说明

点击 中的填写说明，企

业可以查看填写过程中需要注意的事项及必须提供的相关材料。在填写材料前，企业需认真

阅读填写说明。

2.1.2 填写申请书

点击 中的填写申请书，

进入到填写申请书页面，填写申请书内容分为：基本信息，主体经营，营业执照。

注：填写申请书页面中，事项前方的圆点绿色的代表已完成填写，红色的代表含有未填项，

填过过程中*的为必填项。



基本信息

点击 进入到基本信息填写页面，如下图所示。红色必填项填写完成

后，点击下方的 按钮即可。如图 2.1.2.2 所示。

图 2.1.2.2

主体经营

点击 进入到主体经营填写页面，如下图所示。红色必填项填写完成后，

点击下方的 按钮即可。注：经营场所所属区域，一定要填写正确并且具体到

相应的街道。需要填写上变更后的经营项目。如图 2.1.2.3 所示。



营业执照信息

点击 进入到营业执照信息页面，这里的营业执照信息，是通过访问省局

电子证照平台，自动获取营业执照信息，企业在此可以核对营业执照信息。如发现跟现有的

营业执照信息不符合，可以点击 按钮，进行重新获取，如图 2.1.2.4
所示。若一直获取不成功，则点击下一步，在材料上传处上传营业执照扫描件或照片。

图 2.1.2.4

2.1.3 材料上传

点击 中的材

料上传，进入到材料上传页面，操作完成后，点击材料上传按钮即可，如下图所示。点击《不

会操作怎么办》按钮，可以查看此环节生成申请书，扫码上传，文字签名的操作指导。如图

2.1.3.1 所示。

图 2.1.3.1



小经营店申请书生成

点击小经营店申请书后面的 按钮，系统根据填报的内容，自动生成一个电子版

的申请书。企业对申请书可以进行预览，下载，删除的操作。如图 2.1.3.2 所示。

图 2.1.3.2

食品安全承诺书生成

点击食品安全承诺书后面的 按钮，系统根据填报的内容，自动生成一个

电子版的申请书。企业对申请书可以进行预览，下载，删除的操作。

其他文件上传

点击列表后面的上传按钮上传，上传营业执照，健康证明，房屋证明等其他资料.如图 2.1.3.4
所示

图 2.1.3.4

文件签名

点击 按钮，进入到企业签名页面，点击不会操作怎么办按钮，可以查看电子

签名和授权他人签名的操作。如图 2.1.3.5 所示。基本信息的经营者名称要和营业执照完全

一致，否则无法签字。



图 2.1.3.5

2.2 修改

点击申请列表中的 按钮，可以进入到修改申请书的页面，如下图所示。这里可以修

改之前填报的申请，修改完成后点击 按钮即可。注意：只有当前件显示申报时，

可以进行修改，其他状态无法操作。

2.3 删除

点击申请列表中的 按钮，可以删除此条申请书信息。注意：只有当前操作为申报时，

可以进行删除，其他状态无法操作。删除需谨慎，删除后数据将无法恢复。

2.4 查看

点击申请列表中的 按钮，可以查看填报的申请书信息。此处只能查看，不能编辑修改。

2.5 申报

点击申请列表中的 按钮，可以申报填报的申请书。申报完成后，企业可以注意列表中

的当前进度、超期时间、过程文书等信息。实时关注审批情况。如图 2.5.1 所示。

图 2.5.1



3、延续

3.1 延续申请

点击 按钮，选择需要延续的证书，如图 3.1.1 所示。

图 3.1.1
在弹出的证书列表中选择需要进行延续的证书，点击列表前面的圆圈符号，然后点击

按钮。如图 3.1.2 所示：

图 3.1.2

3.1.1 填写说明

点击 中的填写

说明，企业可以查看填写过程中需要注意的事项及必须提供的相关材料。在填写材料前，企

业需认真阅读填写说明。

3.1.2 填写申请书

点击 中的填写申请书，

进入到填写申请书页面，填写申请书内容分为：基本信息，主体经营，营业执照。

基本信息

点击 进入到基本信息填写页面，如下图所示。红色必填项填写完成后，



点击下方的 按钮即可。如图 3.1.2.2 所示。

图 3.1.2.2

主体经营

点击 进入到主体经营填写页面，如下图所示。红色必填项填写完成后，

点击下方的 按钮即可。注：经营场所所属区域，一定要填写正确并且具体到相应

的街道。需要填写延续后经营项目。如图 3.1.2.3



图 3.1.2.3

营业执照信息

点击 进入到营业执照信息页面，这里的营业执照信息，是通过访问省

局电子证照平台，自动获取营业执照信息，企业在此可以核对营业执照信息。如发现跟现有

的营业执照信息不符合，可以点击 按钮，进行重新获取，如图 3.1.2.4
所示。若一直获取不成功，则点击下一步，在材料上传处上传营业执照扫描件或照片。

图 3.1.2.4



3.1.3 材料上传

点击 中的材料

上传，进入到材料上传页面，操作完成后，点击材料上传按钮即可，如下图所示。点击《不

会操作怎么办》按钮，可以查看此环节生成申请书，扫码上传，文字签名的操作指导。如图

3.1.3.1 所示。

图 3.1.3.1

小经营店申请书生成

点击小经营店申请书后面的 按钮，系统根据填报的内容，自动生成一个电子版

的申请书。企业对申请书可以进行预览，下载，删除的操作。如图 3.1.3.2 所示。

图 3.1.3.2

食品安全承诺书生成

点击食品安全承诺书后面的 按钮，系统根据填报的内容，自动生成一个电子版

的申请书。企业对申请书可以进行预览，下载，删除的操作。

其他文件上传

点击列表后面的上传按钮上传，上传营业执照，健康证明，房屋证明等其他资料。如图 3.1.3.4
所示



图 3.1.3.4

文件签名

点击 按钮，进入到企业签名页面，点击不会操作怎么办按钮，可以查看电子

签名和授权他人签名的操作。如图 3.1.3.5 基本信息的经营者名称要和营业执照完全一致，

否则无法签字。

图 3.1.3.5

3.2 修改

点击申请列表中的 按钮，可以进入到修改申请书的页面，如下图所示。这里可以修

改之前填报的申请，修改完成后点击 按钮即可。注意：只有当前件显示申报时，

可以进行修改，其他状态无法操作。

3.3 删除

点击申请列表中的 按钮，可以删除此条申请书信息。注意：只有当前操作为申报时，

可以进行删除，其他状态无法操作。删除需谨慎，删除后数据将无法恢复。



3.4 查看

点击申请列表中的 按钮，可以查看填报的申请书信息。此处只能查看，不能编辑修改。

3.5 申报

点击申请列表中的 按钮，可以申报填报的申请书。申报完成后，企业可以注意列表中

的当前进度、超期时间、过程文书等信息。实时关注审批情况。如图 3.5.1 所示。

图 3.5.1



4、补证

4.1 补证申请

点击 选择需要补证的证书，如图 4.1.1 所示：

图 4.1.1
在弹出的证书列表中选择需要进行补证的证书，点击列表前面的圆圈符号，然后点击

按钮。如图 4.1.2 所示：

图 4.1.2

4.1.1 填写说明

点击 中的填写说明，

企业可以查看填写过程中需要注意的事项及必须提供的相关材料。在填写材料前，企业需认

真阅读填写说明。

4.1.2 填写申请书

点击 中的填写申请书，

进入到填写申请书页面，填写申请书内容分为：基本信息，主体经营，营业执照。



基本信息

点击 进入到基本信息填写页面，如下图所示。红色必填项填写完成后，

点击下方的 按钮即可。如图 4.1.2.2 所示

图 4.1.2.2

主体经营

点击 进入到主体经营填写页面，如下图所示。红色必填项填写完成后，

点击下方的 按钮即可。如图 4.1.2.3

图 4.1.2.3



营业执照信息

点击 进入到营业执照信息页面，这里的营业执照信息，是通过访

问省局电子证照平台，自动获取营业执照信息，企业在此可以核对营业执照信息。如发现跟

现有的营业执照信息不符合，可以点击 按钮，进行重新获取，如图

4.1.2.4 所示。若一直获取不成功，则点击下一步，在材料上传处上传营业执照扫描件或照片。

图 4.1.2.4

4.1.3 材料上传

点击 中的材

料上传，进入到材料上传页面，操作完成后，点击材料上传按钮即可，如下图所示。如下图

所示。点击《不会操作怎么办》按钮，可以查看此环节生成申请书，扫码上传，文字签名的

操作指导。如图 4.1.3.1 所示。

图 4.1.3.1



小经营店补证申请书生成

点击小经营店申请书后面的 按钮，系统根据填报的内容，自动生成一个电子版

的申请书。企业对申请书可以进行预览，下载，删除的操作。如图 4.1.3.2 所示。

图 4.1.3.2

食品安全承诺书申请书

点击食品安全承诺书后面的 按钮，系统根据填报的内容，自动生成一个电子版的

申请书。企业对申请书可以进行预览，下载，删除的操作。

接触直接入口食品从业人员有效健康证明

上传健康证，需在县级以上人民医院或防疫站办理

营业执照

上传营业执照，房屋证明如租赁合同，遗失声明

文件签名

点击 按钮，进入到企业签名页面，如图 4.1.3.4 所示。点击不会操作怎么办按

钮，可以查看电子签名和授权他人签名的操作。基本信息的经营者名称要和营业执照完全一

致，否则无法签字。

图 4.1.3.4



4.2 修改

点击申请列表中的 按钮，可以进入到修改申请书的页面，如下图所示。这里可以修

改之前填报的申请，修改完成后点击 按钮即可。注意：只有当前件显示申报时，

可以进行修改，其他状态无法操作。

4.3 删除

点击申请列表中的 按钮，可以删除此条申请书信息。注意：只有当前操作为申报时，

可以进行删除，其他状态无法操作。删除需谨慎，删除后数据将无法恢复。

4.4 查看

点击申请列表中的 按钮，可以查看填报的申请书信息。此处只能查看，不能编辑修改。

4.5 申报

点击申请列表中的 按钮，可以申报填报的申请书。申报完成后，企业可以注意列表中

的当前进度、超期时间、过程文书等信息。实时关注审批情况。如图 4.5.1 所示。

图 4.5.1



5、注销

携带以下纸质资料现场办理：

1.营业执照副本复印件；

2.负责人身份证复印件；

3.河南省食品小经营店登记证原件。
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